
2024年度 学生会館 「生活のしおり」  
～会館で生活する上で必要な、最低限のマナー・ルールです～ 

１．管理事務所連絡先（緊急時連絡先） 
会館名 電話番号 住所 

第１学生会館 ０４２－６３７－６１１５ 〒192-0916  八王子市みなみ野 1-6-2 
第２学生会館 ０４２－６３７－５７１１ 〒192-0916  八王子市みなみ野 1-6-8 
第３学生会館 ０４２－６３７－２００７ 〒192-0916  八王子市みなみ野 1-7-1 

※管理事務所からの緊急連絡は各自の携帯電話に入ります。あらかじめ管理事務所の番号を登録しておいてください。 
なお、室内に電話器が設置されている部屋もありますが、管理事務所からの受信専用であり、掛けることは出来ません。 

2．学生会館管理事務所について 
会館名 舎監名 対応時間 

第１学生会館 田中 淳一 (ﾀﾅｶ ｼﾞｭﾝｲﾁ) ６︓００～２４︓００ 
12︓00～13︓00、 
19︓00～20︓00 を除く 第２学生会館 中村 節弥 (ﾅｶﾑﾗ ｾﾂﾔ) ６︓００～２３︓００ 

第３学生会館 堀田 和久 (ﾎﾘﾀ ｶｽﾞﾋｻ) ６︓００～２４︓００ 
※急用の場合は時間外でも対応します。病気や怪我、盗難等、管理事務所に申し出てください。 

３．玄関の開閉時間・門限について 
会館 玄関 開門 閉門 

第１学生会館 
第３学生会館 

正面自動ドア ６︓００ ２２︓００ 
メール室出入口 ２４︓００ 

第２学生会館 正面玄関 ６︓００ ２３︓００ 
※門限は 24︓00です。やむを得ない理由で門限を過ぎる場合は、事前に管理事務所へ連絡してください。 
※第 2学生会館生が 23︓00以降に帰館する場合は、第 1学生会館メール室出入口より入館してください。 

４．門限延長・外泊届について 
届出 注意事項 届出先 

門限延長届 ・保護者の許可が必要です。 
・門限延長は年度ごとに申請が必要です。（翌年度 4月 30日まで有効） 

大学生は学務課学生係 
専門学校生は学生課 

外 泊 届 ・帰省や休暇中の外泊は、事前に提出すること。 
・やむを得ず延長する場合は舎監に連絡すること。 管理事務所 

 
５．外来者の面会について 

(1) 外来者の面会は、22︓00 までとし、管理事務所の「外来者名簿」に必要事項を記入してください。 
(2) 原則、寮生以外の入浴、食事の提供、宿泊はできません。 
(3) 異性のフロアーヘの立ち入りおよび入室は厳禁です。 
(4) 感染症予防のため、外来者の入館ができなくなる場合があります。 

6．荷物及び郵便物について 
(1) 宛先には、必ず部屋番号と携帯番号を記入してください。部屋番号の記入が無い場合、受け取れないことがあります。 
(2) 帰館時はメール室の郵便受けや宅配ボックス（第 2学生会館用は第 1学生会館に設置）を確認してください。 
(3) 管理事務所で預かった宅配便は、館内の掲示板に掲示しますので管理事務所で学生証を提示し受け取ってください。 
(4) 書留郵便物等の本人の認印が必要な配達物は、日本郵政の配達員から本人へ直接受渡しとなります。 
(5) クール便や代引き荷物の受け取りはいたしません。 
(6) 荷物等の紛失や破損等を避けるため、置き配は指定しないでください。 

7．鍵（カードキー）の管理について 
(1) 防犯および安否確認上、入館時は必ず自分のカードキーをカードリーダーに通してください。 
(2) カードキーの貸し借りは行わないでください。 
(3) 部屋の施錠はオートロックではありません。就寝中や短時間でも居室を不在にする場合は必ず鍵をかけてください。 
(4) カードキーは、磁気を発生する製品（スマートフォン、テレビ、音楽プレーヤー等）に触れると影響を受け使用不能に

なりますので注意してください。使用できなくなった場合は、舎監に申し出てください。 
(5) カードキーの紛失や破損の際は再発行します。管理事務所で手続きしてください。（再発行手数料￥500円税込） 

8．喫煙・飲酒について 
(1) 室内・館内での飲酒は禁止です。成年・未成年にかかわらず酒類の持込みも禁止です。 
(2) 室内・館内での喫煙は禁止です。成年者は、下記所定の喫煙所でマナーを守って喫煙してください。 

・第１学生会館正面玄関前（自動販売機横）︓紙巻・加熱式・電子タバコ喫煙可 
・第３学生会館メール室出入口前︓加熱式・電子タバコ喫煙可※紙巻タバコを喫煙する際は第 1学生会館喫煙所をご利用ください。 



 

 
9．部屋の使用について 

(1) 自室の管理及び清掃は各自で行ってください。管理事務所で、掃除機の貸し出しを行っています。 
(2) 室内の部品、家具などの備品は、分解したり移動したりしないでください。 
(3) 室内の蛍光灯交換が必要な際は管理事務所に申し出てください。 
(4) 室内の壁、家具、ドア等に、張り紙、フック、画びょう、セロテープ、ガムテープ等を使用しないでください。 
(5) 故意による破損、汚損（部屋での喫煙を含む）の修繕費は、実費精算となります。 
(6) 他人に迷惑をかける行為（テレビ、ラジオ等の音量、楽器演奏、大声での会話や物を叩く等）は禁止です。 
(7) ベランダへの立入りや、ベランダからのごみ等の投げ捨ては厳禁です。 
(8) オーブントースターなどを利用した調理や電子レンジで焦がすような調理、アルミホイルを使用しての調理は厳禁です。 
(9) 火気を伴う自炊は禁止です。 
持ち込み可 電子レンジ（ｵｰﾌﾞﾝ機能付きは不可）、電気ポット、小型の電磁調理器、冷蔵庫 

食品を温める、お湯を沸かす、冷凍品・冷蔵品を保管するなどの使用のみに限ります。 
持ち込み・利用禁止 カセットコンロや石油ストーブ、熱源が露出している電気ストーブなどの火気類や、可燃ガス等の

危険物、炊飯器、オーブントースター 
 
10．食堂について 

営業時間 
朝食 7︓00～ 9︓00 食堂利用証を提示し、営業時間終了 15 分前までに食堂に入ってくださ

い。夕食のみ、当日 6時-15時に管理事務所にてお弁当の注文を受け
付けています。 夕食 18︓00～21︓00 

(1) 第 1学生会館の食堂は第１および第 2学生会館生専用 ・第 3学生会館の食堂は第３学生会館生専用です。 
当該寮生以外の利用はできません。 

(2) 日・祝日、長期休暇中の食事は原則ありません。食堂入口に給食日程表を掲示しますので確認してください。 
 
11．寮食券等について 
アルバイトや外出、サークル活動等により夕食がとれない場合、寮食券またはレトルト食品に交換できます。 

 寮食券（新入生は 5月から） レトルト食品 
窓口 管理事務所 管理事務所 

申請単位 １ヶ月（夕食分のみの寮食券を発行） １日 
申請期間 前月の 10日～18日までに申請 当日の 12︓00 まで 
受取り 当月１日より 当日の 14︓00～翌日の 24︓00 まで 

注意 

・申請後のキャンセルはできません。 
・寮食券で寮の食堂は利用できません。 
【寮食券利用可能施設】 
・第 2学生会館 1F ：ファミリーマート 
・キャンパス内 ：ﾔﾏｻﾞｷ Y ｼｮｯﾌﾟ、厚生棟・ﾌｰｽﾞﾌｰ内飲食店、 

ｾﾌﾞﾝｲﾚﾌﾞﾝ、ﾏｸﾄﾞﾅﾙﾄﾞ、ﾄﾞｰﾅﾂﾗｳﾝｼﾞ弁当販売 
ただし、食券の扱いが店舗によって異なります。 

申請後のキャンセルはできません。 

 
12．入浴について 
 第１学生会館 大浴場・シャワールーム（第 1学生会館生のみ利用可） 
 場所 利用時間 注意事項 
大浴場 男子 3階／女子 11階 16︓30～23︓30 24︓00消灯・施錠 
シャワールーム 男子 3階／女子 10階 24時間利用可  
(1) 長期休暇期間中の入浴時間は、別途館内の掲示板に掲示します。 
(2) 大浴場を利用する場合、全身をよく洗ってから湯船に入ってください。 
(3) 浴室内で散髪・髪染め・洗濯は詰まり、汚れの原因になるため禁止です。 
(4) 入浴時間終了後、コインロッカー内に放置されている荷物は回収します。回収した荷物は管理事務所で保管します。 
 第２学生会館 ／ 第３学生会館 

(1) 深夜から早朝にかけての入浴は、他の部屋の迷惑にならないよう配慮してください。 
(2) 火災報知機誤作動の原因となりますので、温水使用時は換気扇を回し浴室の扉は閉めてください。 
(3) ユニットバス・トイレでの散髪・髪染めは詰まり、汚れの原因になるため禁止です。 
(4) 希望者には、学生本人立会いのもと、専門業者によるユニットバス・トイレの定期清掃を原則として年２回（春・秋）行

います。ただし、入寮年は１回（秋のみ）となります。 
 
13．洗面所・トイレについて 
  排水溝やトイレの詰まりや汚れの原因となりますので、以下の行為はしないでください。 

(1) 洗面所に食べ残し（お弁当や惣菜、カップ麺等）や生ゴミ等を捨てる行為は禁止です。 
(2) 洗面台で洗髪・散髪・髪染め・洗濯は禁止です。 
(3) トイレにトイレットペーパー以外の物を流すことは禁止です。 

 



 

14．ランドリールーム等について 
 場所 使用時間 利用料金 

ランドリールーム 各階 
8︓00～22︓00 

洗濯機１回／100円  乾燥機 30分／100円 

スニーカー洗濯機 
専用乾燥機 

第 1学生会館 3階 
第 3学生会館 3階 

スニーカー洗濯機（１回／200円） 
専用乾燥機（30分／100円） 
（スニーカー洗濯機は、洗剤が自動投入されます） 

(1) 終了後は、速やかに洗濯物を持ち帰ってください。 
(2) ベランダ・テラス等に洗濯物・布団を干すことはできません。管理事務所で布団乾燥機を貸し出します。 

 
15．ダストルームについて（各階） 

利用時間 注意事項 

6︓00～22︓30 

(1) ダストルーム内の分別の指示に従い透明、又は半透明の袋にまとめてごみを出してくださ
い。黒いゴミ袋は使用しないでください。 

(2) 廊下やベランダには絶対にゴミを置かないでください。 
(3) テレビ・冷蔵庫・パソコン等のリサイクル品や、布団、マット類、自転車、バイク等の粗大ご

みの回収は有料となりますので、原則退寮時に持ち帰ってください。やむを得ず処分する
場合は、事前に管理事務所へ連絡し、指示に従ってください。 

 
16．電気料金・水道料金について 

(1) 電気・水道の使用量が多い場合、超過料金を徴収することがあります。 
(2) 外出時はエアコンや電化製品、照明を消すなどして電気を使い過ぎないよう心がけてください。 
(3) 第 2、第 3学生会館生は自室の水道の使い過ぎにも留意してください。 

 
17. 駐輪場の利用について （『バイク（自動二輪・原付自転車）・自転車通学・駐輪許可願』を提出） 
駐輪場所（全寮生共通） 利用時間 申請先 注意事項 

第 1学生会館  
地下駐輪場  6︓00～24︓00 大学生は学務課  

専門学校生は学生課 駐輪許可は、一人１台まで 
(1) 24︓00 以降に帰寮した場合は、第２学生会館北側駐輪場（玄関向かって右、郵便局側）を利用し、翌日には地

下駐輪場に戻してください。 
(2) 許可申請がない場合や、所定の駐輪場以外の場所に長期放置をした場合など撤去される場合があります。 
(3) 学生会館周辺で駐輪違反を繰り返し行った場合、許可を取り消します。 
(4) 第 3学生会館駐輪場はテナント専用のため使用できません。 

 
18．防災について 

(1) 外出時は火災防止のため、ドライヤー・電気ポット等のプラグをコンセントから必ず抜いてください。 
(2) 火災・緊急時の非常口を確認しておいてください。 
(3) 寮内には災害時に備え、飲料水・非常食の備蓄がありますが、各自においても用意するよう心がけてください。 
(4) 班長・副班長のプレートが貼られた部屋の学生は、班長は消火に、副班長は避難・誘導に協力してください。 

消防訓練事前説明会 202４年 4月 12日（金）19:00～ （対象）班長・副班長が必ず出席 
（場所）第 1学生会館 2階ワークルーム 1・2 

消防避難訓練 202４年 4月 13日（土）10:00～ （対象）全員参加   
※館内放送の指示に従ってください。 

※上記消防避難訓練は、状況により変更する場合があります。 
 

19．災害時の対応 
地震の場合 ・身の安全の確保、揺れがおさまるまで自室で待機。 

・館内放送に従い、落ち着いて避難する。 
火災の場合 ・速やかに管理事務所に通報するとともに、隣部屋にも大きな声で知らせる。 

・可能な範囲で初期消火（各階設置の消火器）を行う。 
・火災の規模が大きく、手に負えない場合は身の安全確保のため、消火作業を行わない。 
・館内放送に従い、落ち着いて避難する。 

※館内放送は停電した場合でも放送されます。 
※災害時にエレベーターは使用できません。階段で避難してください。 
※ＡＥＤ（自動体外式除細動器）を第１学生会館管理事務所前に設置しています。 
※災害時の第一避難場所は「八王子市立みなみ野小学校・中学校」です。避難場所の地図が、第 1・第 3学生会館の食
堂入口付近に掲示してありますので確認してください。 

 
 
 
 
20．共用施設について 



 

(1) 原則、寮生専用施設以外は、外来者(家族、友人)も使用可としますが、外来者は 22︓00 までに退館してください。 
(2) 外来者は必ず管理事務所の外来者名簿に記入してください。 
(3) 外来者のみで共用施設の利用は出来ません。 
(4) 共用施設での運動や遊戯等は禁止です。 
(5) 風紀上好ましくない使用が認められた場合、各施設からの退出を命じます。 
(6) 管理事務所への届出が必要な施設の詳細は、各会館に掲示している利用規約を参照してください。 
会館 階数 施設名 届出 使用時間 備考 

第１ 

地下 地下駐輪場 ○ 6：00～24：00 第１、第 2、第 3寮生用 
１階 オープンスペース ※1 ※2   9：00～23：00 電子ﾚﾝｼﾞ・ｵｰﾌﾞﾝﾄｰｽﾀｰは 24時間利用可能 

２階 

映像ラウンジ 
卓球台 卓球○  9：00～23：00 卓球の１回の利用時間は２時間までとします 

ラケットと球は管理事務所で借りてください 
映像ルーム ○ 9：00～23：00 １回の利用時間は２時間までとします 
防音室 ○ 9：00～23：00 １回の利用時間は２時間までとします 

ワークルーム 1  9：00～23：00 液晶ペンタブレットのペンは管理事務所で借りてくだ
さい 

ワークルーム 2  9：00～23：00  

３階 シャワールーム   24時間 
第 1男子寮生専用 

浴室      16：30～23：30 
10階 シャワールーム   24時間 

第 1女子寮生専用 11階 浴室     16：30～23：30 
第 2 ２階 ラウンジ（女性専用）※2   9：00～23：00 電子ﾚﾝｼﾞ・ｵｰﾌﾞﾝﾄｰｽﾀｰは 24時間利用可能 

第３ １階 
食堂ラウンジ ※1   9：00～23：00  
ラウンジ（男性専用）※2   9：00～22：00 電子ﾚﾝｼﾞ・ｵｰﾌﾞﾝﾄｰｽﾀｰは 24時間利用可能 
ワークルーム（男性専用）     9：00～23：00  

２階 学習室 ※3 ○ 9：00～22：00  

※１ 食堂営業中(7︓00～9︓00、18︓00～21︓00)は使用不可。 
※２ オーブントースターで魚や臭いが強い食品を加熱・調理することは禁止です。 
※３ 第３学生会館の２階フロアは外部の方にも貸し出しているため、学習室での談話は禁止です。 

 
21．注意事項 

(1) 掲示板は必ず週に数回は確認し、館内放送は気をつけて聞くようにしてください。 
(2) 緊急と判断した場合や、保護者等から安否確認要請があった場合、本人の許可無く部屋へ立ち入ることがあります。 
(3) 管理事務所には内服薬を置いていません。自分に合った薬を常備薬として用意してください。 
(4) 管理事務所から借りたものは、使用後速やかに返却して下さい。 
(5) 会館内での遺失物は、管理事務所で保管し、長期間引き取りに来ない場合は廃棄します。 
(6) 現金や貴重品は各自の責任で保管してください。外出時、現金は部屋等に置かないでください。 
(7) 共有施設・共有備品類を破損・汚損した場合は、実費精算となります。 
(8) トラブルの原因となりますので、金銭の貸し借りはしないでください。 
(9) 学生会館内でのデリバリー等の受取りはできません。玄関の外で受取ってください。 
(10) 会館敷地内への自動車の乗り入れ、スケートボード、ダンス、球技（サッカー、キャッチボール等）は禁止です。 
(11) ペット類の飼育は禁止です。 

 
22．退寮について 

(1) 退寮する原則３週間前までに、管理事務所に申し出て、退寮届を受取り、記入後は管理事務所に提出してください。 
(2) 超過した電気・水道料金がある場合は、必ず精算してください。 
(3) 退寮の際には、清掃と舎監立会いによる設備や備品の点検を 18︓30 までに済ませ、カードキーを管理事務所に返却

してください。なお、部屋の破損・汚損がある場合には修繕費等を請求します。 
(4) 既納の寮費などは、返金しません。ただし、残りの月数により食費の一部を返金します。 
(5) 卒業予定者は、卒業年度の２月末日までに退寮予定日を管理事務所に報告してください。 
(6) ３月に退寮する場合は、大学生は学位記授与式の翌日、専門学校生は卒業証書授与式の翌日が退寮期限で

す。 
 

学生会館では、多くの学生が生活しています。ルールを守り、他の会館生の迷惑にならないよう、注意してください。 
風紀や秩序を乱す行為や、注意事項に反し、管理運営上支障をきたす行為があった時は、退寮処分となる場合があります。 

不明な点は、各会館の舎監まで、ご連絡ください。 
 

学校法人 片柳学園 
東京工科大学 学務課 学生係 

日本工学院八王子専門学校 教育･学生支援部 学生課 


